Методические рекомендации

по проведению мероприятий по устранению нарушений, выявленных в ходе проверок общеобразовательных учреждений, отделом государственного контроля и надзора в области образования и подготовки отчета 
об исполнении предписания
В соответствии со статьей 93 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации» образовательное учреждение, в адрес которого направлено предписание об устранении выявленных в ходе проверки нарушений (далее - предписание), обязан исполнить его в установленные сроки и предоставить отчет об исполнении предписания.

Отчет об исполнении предписания представляет собой официальный документ образовательного учреждения, в адрес которого было направлено предписание,  включающий в себя документы и материалы, содержащие сведения, подтверждающие его исполнение (см. Приложение 1).

При подготовке отчета об исполнении предписания по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки, обращаем Ваше внимание на соблюдение следующих требований: 

1. Отчет предоставляется в указанный в предписании срок на бланке образовательного учреждения в отдел государственного контроля и надзора в области образования Главного управления образования и молодежной политики Алтайского края (г. Барнаул, ул. Партизанская, 195,  каб. 109, контактный телефон: 8 (3852) 29-44-45, в случае отправки по почте: ул. Ползунова, 36, г. Барнаул, 656035);

2. Отчет должен иметь дату, номер, ссылку на дату и исходящий номер предписания, содержание нарушения (несоответствия), наименование нарушенного нормативного правового акта, проведенные мероприятия и принятые меры по исполнению нарушения (несоответствия) и сроки их исполнения;

3. Отчет должен быть подписан руководителем (уполномоченным должностным лицом), в чей адрес направлено предписание об устранении нарушений, и заверен печатью учреждения. 

4. К отчету прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих исполнение предписания и устранение всех выявленных нарушений, прошитые и пронумерованные.

ОБРАЗЕЦ
	№ п/п


	Наименование нарушенного нормативного правового акта (подпункт, пункт, статья 
	Содержание нарушения и (или) несоответствия (из предписания)
	Проведенные мероприятия, принятые меры по устранению нарушения и (или) несоответствия
	Наименование документа, копия которого прилагается как подтверждение выполнения данного нарушения и (или) несоответствия

	1.

	приказ Министерства образования и науки РФ от 6 октября 2009 г. № 373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»
	в части структуры и содержания основной образовательной программы начального общего образования
	· Осуществление контроля соответствия структуры и содержания основной образовательной программы начального общего образования требованиям ФГОС НОО;

· Создание рабочей группы по внесению изменений в структуру и содержание основной образовательной программы начального общего образования;
· Разработка и утверждение изменений в основную образовательную программу начального общего образования;
· Иные мероприятия (перечислить).

	· Копия приказа о создании рабочей группы по внесению изменений в структуру и содержание основной образовательной программы начального общего образования;
· Копия протокола педагогического совета о рассмотрении (принятии) изменений в основную образовательную программу начального общего образования;

· Копия приказа об утверждении изменений в основную образовательную программу начального общего образования;

· Справки по итогам внутриучрежденческого  контроля соответствия структуры и содержания основной образовательной программы начального общего образования;
· Иные документы.

	2.
	Приказ Министерства Просвещения СССР от 27.12.1974 № 167                          «Об утверждении инструкции о ведении школьной документации».
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации                 от 28.02.2011 № 224 «Об утверждении Порядка выдачи документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов».
Письмо Министерства образования Российской Федерации                   от 20.12.2000 № 03-51/64 «О методических рекомендациях по работе с документами в общеобразовательных учреждениях».
	в части ведения школьной документации
	· Проведение совещаний, инструктажа по вопросу ведения школьной документации;
· Проведение внутриучрежденческого контроля; 

· Принятие управленческих решений;

· Иные мероприятия (перечислить).


	· Протоколы совещаний, инструктажа по вопросу ведения школьной документации;
· Копии справок по итогам внутриучрежденческого контроля;

· Копии приказов, распоряжений;

· Иные документы (перечислить).


	
	Главное управление образования и молодежной политики Алтайского края

Отдел государственного контроля и надзора в области образования


Отчет

об исполнении предписания от «_18_» __апреля_____ 2014 г. № 02-06\ПУ1162, выданного Главным управлением образования и молодежной политики Алтайского края (отдел государственного контроля и надзора в области образования)
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ГИЛЁВСКИЙ ДЕТСКИЙ САД № 9 «СОЛНЫШКО»» ЗАВЬЯЛОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ, рассмотрев ПредписаниеГлавного управления образования и молодежной политики Алтайского края об устранении нарушений законодательства в сфере образования от «18»  апреля  2014г. № 02-06/ПУ/1162,
 ( далее предписание) информирует о мерах, принятых во исполнение указанного предписания.
	№ п/п
	Наименование нарушенного  нормативного правового акта (пункт, подпункт, статья)
	Содержание нарушения и (или) несоответствия (из предписания)
	Проведенные мероприятия, принятые меры по устранению нарушения и (или) несоответствия
	Срок
исполнения
	Наименование документа, копия которого прилагается как подтверждение выполнения данного нарушения и (или) несоответствия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Ст.30, 47 ФЗ от 29.12.2012 № 273 –ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	Не изданы локальные акты о порядке и основании приёма, перевода, отчислении обучающихся, о педагогической этике.
	Изданы положения о порядке и основании приёма, перевода, отчислении  обучающихся, о нормах профессиональной этики педагогических работников ДОУ
	30.05.2014 г.

10.04.2014 г.
	Положение о приёме, отчислении, переводе обучающихся, о нормах профессиональной этики педагогических работников ДОУ.

Выписка из родительского собрания от 30.05.2014г.№ 2 Выписка из педагогического совета, от 10.04. 2014 г. № 4

	2
	
	В нарушение требований делопроизводства ведётся книга воспитанников детского сада
	Книга учёта движения детей детского сада восстановлена с требованиями делопроизводства
	17.07.2014 г.
	Приложение  № 4 к положению о порядке приёма перевода и отчисления воспитанников детского сада

	3
	
	Отсутствует приказ об утверждении списочного состава групп на начало учебного года
	Приказ об утверждении списочного состава групп на начало учебного года сделан 
	01.09.2014 г.
	Ксерокопия приказа от 01.09. 2014 г. № 21

	4
	ФЗ от 11.08.1995 № 135 –ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях»
	Не соблюдается принцип добровольности при оказании помощи учреждению родителями. Нарушен порядок приёма денежных средств родителей (законных представителей)  детей на нужды детского сада (денежные средства не передаются на счёт учреждения, а передаются члену родительского комитета).
	Создано положение о добровольных пожертвованиях, договора с родителями (законными представителями) о добровольных пожертвованиях. Денежные средства родителей (законных представителей) поступают на счёт детского сада и согласно 44 закону, по плану графику приобретается материал для ремонта детского сада
	30.05.2014 г.
	Выписка из родительского собрания, положение о добровольных пожертвованиях. Договор о добровольном пожертвовании. Приказ «о принятии положений» от30.05.2014 г. №34, Ксерокопии товарной накладной, дефектной ведомости, акта списания.

	5
	Ст.61 ФЗ от 29.12.2012 № 273 – ФЗ «об образовании в Российской Федирации»
	Без заявления родителей отчислена из учреждения Полякова Анастасия, 2008 г.р. (приказ от 31 мая 2013 г. № 17/2
	Сделан запрос родителям (законным представителям) о 

предоставлении заявления об отчислении в связи с переездом на новое место жительство на основании чего создан приказ об отчислении от 31 мая 2013 г. № 17\2. Заявление от родителей (законных представителей) получено 2014г.
	14.05.2014 г.
	Ксерокопия заявления родителя (законного представителя) Поляковой Анастасии 2008 г.р.

	6
	Ч.2 ст.29 ФЗ от 29.12.2012 № 273 –ФЗ «Об образовании Российской Федерации» постановления правительства РФ от 10.07.2013 № 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновлении информации об образовательной организации»
	Отсутствует информация о поступлении финансовых (внебюджетных средств) и об их расходовании, локальные акты учреждения
	Разместили информацию на официальном сайте образовательной организации о поступлении финансовых (внебюджетных средствах) и об их расходовании, локальные акты учреждения
	02.06.2014 г.
	Информация о поступлении финансовых (внебюджетных средствах) об их расходовании, локальные акты учреждения, выставлены на сайт ДОУ


Руководитель ОУ         ________________ Н.К. Еске                                                                    

М.П.
Приложение 2.

	
	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор ОУ________ФИО

«   »_______________2013 г.




План 

обеспечения образовательного процесса квалифицированными руководящими и педагогическими работниками.
	№
	ФИО педагогических, руководящих работников ( из акта проверки)
	Образование (уровень, учебное заведение, квалификация)
	Должность

( в соответствии с ЕКС)
	Преподаваемый (-ые) предмет(-ы) в соответствии с тарификацией
	Мероприятие по устранению несоответствия законодательства в части требований, предъявляемых должности (профессиональная подготовка, профессиональная подготовка, прохождение курсов повышения квалификации,  тематика или направление, наименование учреждения
	Сроки осуществления мероприятия

	1
	Фролова 

Анна Петровна
	Высшее, БГПИ, учитель математики и информатики
	учитель
	Математика, информатика, технология
	Повышение квалификации, АКИПКРО, «ИКТ в профессиональной деятельности учителя математики и информатики»;
Профессиональная переподготовка для учителя технологии, Алт.ГПА
	14.01.2013-28.01.2013
2014

	2
	Скороходов Денис Сергеевич
	Высшее, Алт.ГУ, историк, преподаватель истории и обществознания
	Заместитель директора по УВР
	-
	Профессиональная переподготовка  по направлению «Менеджмент в образовании».
	2014








     Штамп ОУ








